П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ СЕРГИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДАНИЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
От       2016 г                                №                                            ПРОЕКТ
«Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Сергиевского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в аренду по результатам торгов»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Администрации Волгоградской области от 25.07.2011 № 369-п «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», Администрация Сергиевского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией Сергиевского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду по результатам торгов», согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в установленном порядке. 
3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Сергиевского

сельского поселения                                     А.В.Иордатий
Приложение №1 к постановлению 
Административный регламент предоставления администрацией Сергиевского сельского поселения Даниловского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества в аренду по результатам торгов»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Административный регламент «Предоставление муниципального имущества в аренду по результатам торгов» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административные процедуры при осуществлении полномочий по предоставлению муниципального имущества в аренду по результатам торгов.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сергиевского сельского поселения.

1.3. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются заинтересованные юридические лица, индивидуальные предприниматели без образования юридического лица и физические лица или их представители (далее – заявитель).
1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в администрации Сергиевского сельского поселения по адресам и в соответствии с режимом работы, указанным в пунктах 1.4.2 настоящего Регламента;

- на информационных стендах, размещенных в администрации Сергиевского сельского поселения;

- на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

- адрес места приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей;

- сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схему описания последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из настоящего Административного регламента.

1.4.2. Место нахождения Администрации: 

Администрация осуществляет прием заявителей по адресу: 403373, Волгоградская область, Даниловский район, ст-ца Сергиевская, ул. Центральная, 39 согласно графику работы:

Понедельник – пятница с 8-00 до  16-00 часов; 

Перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов;

Выходные дни - суббота, воскресенье. 

В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, установленному статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации, график работы изменяется, продолжительность рабочего дня, уменьшается на один час.

1.4.3. Прием документов осуществляется в Администрации по адресу и в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.4.2 настоящего Регламента.

1.4.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, Администрации подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам.

1.4.6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста Администрации, принявшего звонок. Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.4.7. С момента приема документов заявитель имеет право получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию, либо по телефону. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (стадии административной процедуры) находится рассмотрение представленного им заявления.
Раздел II. стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление муниципального имущества в аренду по результатам торгов».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Сергиевского сельского поселения (далее — Администрация).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги – конечным результатом процедуры по предоставлению муниципального имущества в аренду по результатам торгов является:

- заключение договора о передаче в аренду конкретного объекта имущества, находящегося в муниципальной (государственной) собственности;

- отказ в предоставлении в аренду муниципального имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности с полным перечнем оснований для отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – максимальный срок прохождения всех административных процедур, необходимых для получения муниципальной услуги (включая время на сбор, обработку документов, обязательных для получения услуги), составляет не более 1 (одного) месяца с момента принятия обращения заявителя.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги – «Предоставление в аренду муниципального имущества находящегося в муниципальной (государственной) собственности по результатам торгов» осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
- - постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» («Собрание законодательства РФ», 21.11.2005, № 47, ст. 4933).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, для предоставления муниципальной услуги – документы личного предъявления:
- Заявка на участие в торгах по форме, которая установлена документацией об аукционе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – основанием для отказа в приеме документов для представления муниципальной услуги является:

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – основанием для отказа в представления муниципальной услуги является:
- непредставление документов, определенных аукционной документацией, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

- невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении торгов (аукциона, конкурса);

- несоответствие заявки на участие в торгах (аукционе, конкурсе) требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- подачи заявки на участие в торгах (аукционе, конкурсе) заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным ч.ч. 3, 5 ст. 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- наличия решения о ликвидации заявителя – юридического лица, или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

- неявка заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) на торги (аукцион, конкурс);

- отказ победителя торгов (аукциона, конкурса), участника торгов (аукциона, конкурса), заявке на участие в торгах (аукционе, конкурсе) которого присвоен второй номер от заключения договора в установленный срок.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги – информация по процедуре предоставления муниципального имущества в аренду по результатам торгов предоставляется бесплатно.
2.10. Продолжительность приема заинтересованных лиц – информация заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципального имущества в аренду по результатам торгов предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи или электронной почте.

2.11. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди в дни и часы, установленные настоящим Административным регламентом.

2.12. Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут.

2.13. Продолжительность приема для предоставления и получения документов одного заявителя у сотрудника, осуществляющего прием, составляет не более 20 мин.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги – прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.15. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

2.16. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

2.17. Места получения информации о предоставлении государственной услуги оборудуются информационными стендами. На информационных стендах размещается следующая информация:

- режим работы, адреса, номера телефонов организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.18. Показателями оценки доступности услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления услуги (не более 10 минут ходьбы от остановки общественного транспорта);

- размещение информации о порядке предоставления услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте администрации Сергиевского сельского поселения Даниловского района Волгоградской области;

- инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудован пандусом, расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход инвалидов (инвалидов-колясочников). Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов (не менее 10 процентов). За пользование парковочным местом плата не взимается.
2.19. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно специалистами Администрации при личном обращении;
- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.
2.20. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги (не более двух раз);

- соблюдение срока предоставления услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении услуги (не более 30 минут);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону в Администрации Сергиевского  сельского поселения;

- возможность приема документов в «МФЦ»;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении услуги.

2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах (далее – «МФЦ») и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.21.1. Предоставление муниципальной услуги в «МФЦ» осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между администрацией Сергиевского сельского поселения и МФЦ (далее – соглашение о взаимодействии).

Предоставление муниципальной услуги в «МФЦ» осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с администрацией Сергиевского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.21.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к их выполнению, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения – «Предоставление в аренду муниципального имущества находящегося в муниципальной (государственной) собственности по результатам торгов» включает в себя следующие административные процедуры:
3.2. Организация торгов (аукциона, конкурса) на право заключения договора аренды муниципального имущества, в том числе:

- размещение извещения о проведении торгов (аукциона, конкурса);

- прием, регистрация заявок от претендентов на участие в торгах (аукционе, конкурсе);

- предоставление документации (конкурсной документации) о торгах (аукционе, конкурсе);
- рассмотрение заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе);

- отказ от проведения торгов (аукциона, конкурса);

- проведение торгов (аукциона, конкурса);

- заключение договора аренды с победителем торгов (аукциона, конкурса);

- последствия признания торгов (аукциона, конкурса) несостоявшимися.

3.3. Основанием для начала административной процедуры является решение о сдаче в аренду неиспользуемого муниципального (государственного) имущества находящегося в муниципальной (государственной) собственности.

3.4. Уполномоченное лицо Администрации в течение 3 рабочих дней готовит проект постановления о проведении торгов (аукциона, конкурса) на право заключения договора аренды муниципального (государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности, согласовывает его с отделами администрации и направляет для подписания главе администрации.
3.5. В соответствии с подписанным главой администрации и зарегистрированным постановлением, уполномоченное лицо Администрации размещает извещение о проведении торгов (аукциона, конкурса) на право заключения договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет по адресу: www.torgi.gov.ru, сайте муниципального образования в сети Интернет https://adm-sergeevka.ru и публикует в общественно – политической  газете « Даниловские вести», не менее чем за 30 (тридцать) рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе).
3.6. Организатор торгов (аукциона, конкурса) вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении торгов (аукциона, конкурса) не позднее чем за 7 (семь) дней до даты окончания подачи заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе). В течение 3 (трех) дней с даты принятия указанного решения такие изменения размещаются организатором торгов (аукциона, конкурса), специализированной организацией на официальном сайте торгов (аукциона, конкурса). При этом срок подачи заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе) должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на официальном сайте торгов (аукциона, конкурса) внесенных изменений в извещение о проведении торгов (аукциона, конкурса) до даты окончания подачи заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе) он составлял не менее 15 (пятнадцати) дней.

3.7. Прием, регистрация заявок от претендентов на участие в торгах (аукционе, конкурсе) – подача заявки на участие в торгах (аукционе, конкурсе) является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации. Отдел по управлению имуществом принимает заявки в сроки, указанные в извещении о проведении торгах (аукционе, конкурсе) и регистрирует их в журнале приема заявок, с указанием номера регистрации на бланке заявки.

3.8. Предоставление документации (конкурсной документации) о торгах (аукционе, конкурсе) – документация (конкурсная документация) о торгах (аукционе, конкурсе) размещается специалистом администрации  на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет по адресу: www.torgi.gov.ru, сайте муниципального образования в сети Интернет https://adm-sergeevka.ru и доступна для ознакомления неограниченному кругу лиц без взимания платы.

3.9. Документация (конкурсная документация) о торгах (аукционе, конкурсе) предоставляется специалистом администрации на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение 20 (двадцати) рабочих дней с даты получения соответствующего заявления в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса.

3.10. Рассмотрение заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе) – комиссия по торгам (аукциону, конкурсу) рассматривает заявки на участие в торгах (аукционе, конкурсе) на предмет соответствия требованиям, установленным документацией о торгах (аукционе, конкурсе), и соответствия заявителей.

3.11. Срок рассмотрения заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе) не может превышать 10 (десять) дней с даты окончания срока подачи заявок.

3.12. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе) подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании торгов (аукциона, конкурс) несостоявшимися.

3.13. Отказ от проведения торгов (аукциона, конкурса) – организатор торгов (аукциона, конкурса) вправе отказаться от проведения торгов (аукциона, конкурса) не позднее чем за 5 (пять) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе). Извещение об отказе от проведения торгов (аукциона, конкурса) размещается на официальном сайте торгов в течение 1 (одного) дня с даты принятия решения об отказе от проведения торгов (аукциона, конкурса). В течение 2 (двух) рабочих дней с даты принятия указанного решения организатор торгов (аукциона, конкурса) направляет соответствующие уведомления всем заявителям. В случае если установлено требование о внесении задатка, организатор торгов (аукциона, конкурса) возвращает заявителям задаток в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения торгов (аукциона, конкурса).
3.14. Проведение торгов (аукциона, конкурса) – торги (аукцион, конкурс) проводятся путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении торгов (аукциона, конкурса), на «шаг аукциона».

3.15. Комиссия по торгам (аукциону, конкурсу) непосредственно перед началом проведения торгов (аукциона, конкурса) регистрирует явившихся на торги (аукцион, конкурс) участников торгов (аукциона, конкурса) (их представителей). В случае проведения торгов (аукциона, конкурса) по нескольким лотам единая комиссия перед началом каждого лота регистрирует явившихся на торги (аукцион, конкурс) участников торгов (аукциона, конкурса), подавших заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам торгов (аукциона, конкурса) (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее – карточки).
3.16. Торги (аукцион, конкурс) начинаются с объявления аукционистом начала проведения торгов (аукциона, конкурса) (лота), номера лота (в случае проведения торгов (аукциона, конкурса) по нескольким лотам), предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», после чего аукционист предлагает участникам торгов (аукциона, конкурса) заявлять свои предложения о цене договора.
3.17. Участник торгов (аукциона, конкурса) после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточку в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене.
3.18. Аукционист объявляет номер карточки участника торгов (аукциона, конкурса), который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым повышается цена.
3.19. Если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник торгов (аукциона, конкурса) не поднял карточку, участник торгов (аукциона, конкурса), надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора торгов (аукциона, конкурса) о желании заключить договор (далее – действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора.
3.20. Если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным разделом 5 настоящего регламента, аукционист вновь предлагает участникам торгов (аукциона, конкурса) заявлять свои предложения о цене договора, после чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник торгов (аукциона, конкурса) не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора.
3.21. Торги (аукцион, конкурс) считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник торгов (аукциона, конкурса) не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения торгов (аукциона, конкурса) (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя торгов (аукциона, конкурса) и участника торгов (аукциона, конкурса), сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

3.22. Победителем торгов (аукциона, конкурса) признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора. При проведении торгов (аукциона, конкурса) победителем признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора.

3.23. Специалист администрации размещает протокол торгов (аукциона, конкурса) на официальном сайте торгов (аукциона, конкурса) организатором торгов (аукциона, конкурса) в течение 1 (одного) дня, следующего за днем подписания указанного протокола и возвращает задатки участникам торгов (аукциона, конкурса), которые участвовали в торгах (аукционе, конкурсе), но не стали победителями, за исключением участника торгов (аукциона, конкурса), который сделал предпоследнее предложение о цене договора.

3.24. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 40 (сорок) рабочих дней.

3.25. Заключение договора аренды с победителем торгов (аукциона, конкурса) – основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности является:
- протокол о результатах торгов (аукциона, конкурса) на право заключения договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности;
- протокол рассмотрения заявок на участие в торгах (аукционе, конкурсе) на право заключения договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности.
3.26. Не позднее 20 (двадцати) календарных дней с даты подведения итогов торгов (аукциона, конкурса) специалист администрации готовит, подписывает договор договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности главой муниципального образования  и приглашает победителя торгов (аукциона, конкурса) для подписания договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности.

3.27. Информация о заключении договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности размещается на сайте муниципального образования в сети Интернет https://adm-sergeevka.ru  и публикуется в общественно-политической газете « Даниловские вести».
3.28. При заключении договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности на срок более 1 (одного) года все экземпляры договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности передаются арендатору (его уполномоченному представителю) для государственной регистрации договоров аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».
3.29. Один экземпляр договора аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности с отметкой о регистрации возвращается арендатором в отдел по управлению имуществом и подлежит хранению в отделе по управлению имуществом.
3.30. Последствия признания торгов (аукциона, конкурса) несостоявшимся – в случае если торги (аукцион, конкурс) признаны несостоявшимися, уполномоченное лицо Администрации вправе объявить в установленном порядке о проведении новых торгов (аукциона, конкурса).

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами администрации Сергиевского сельского поселения, ответственными за контроль предоставления услуг.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании планов работы, утверждаемых главой Сергиевского сельского поселения. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц. Для проведения внеплановой проверки полноты и качества организации предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации сельского поселения.  Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений настоящего административного регламента, главой Администрации осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

За неправомерные решения (действия, бездействия) принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Проверки полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляются на основании локальных правовых актов администрации Сергиевского сельского поселения. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществленных или принятых в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Сергиевского сельского поселения, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию поселения. Жалобы на решения, принятые главой сельского поселения рассматриваются непосредственно главой сельского поселения.

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации поселения, должностного лица администрации поселения, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации поселения, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации поселения, должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

- отсутствие в жалобе фамилии заявителя, направившего жалобу, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- получение жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица уполномоченного органа, а также членов его семьи;

- невозможность прочтения текста жалобы, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1 данных требований к порядку подачи и рассмотрения жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации поселения в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.11. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг, информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, а также предоставляется непосредственно сотрудниками при личном обращении заявителей, по телефонам для справок, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.
Приложение № 1

к административному регламенту
Форма для физического лица

ЗАЯВКА
(на участие в торгах (аукционе, конкурсе) по предоставлению муниципального(государственного) имущества в аренду находящегося в муниципальной(государственной) собственности)

_________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество подающего заявку)
именуемый далее Претендент, действующий на основании паспорта, серии____________ №____________ выдан «___»___________20_____года, _____________________________________________________________________________ 
(указывается орган, выдавший паспорт)
принимая решение об участии в торгах (аукционе, конкурсе) по предоставлению в аренду муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности: 
_________________________________________________________________________ 
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

Обязуюсь:

1) соблюдать условия торгов(аукциона, конкурса) содержащиеся в информационном сообщении о проведении торгов(аукциона, конкурса), размещенном на сайте www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона, установленный Приказом ФАС РФ от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (вместе с «Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества»,
2) в случае признания победителем торгов(аукциона, конкурса) заключить с Продавцом договор аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности не позднее 20 (двадцати) календарных дней со дня подведения итогов торгов(аукциона, конкурса).

Приложение:

1). Копия документа, удостоверяющего личность.

2). Подписанная Претендентом опись представляемых документов (в 2 экз.).

Адрес и контактные телефоны претендента: __________________________________.
Подпись Претендента или его полномочного представителя: ___________________.
Дата: _____________________________.
Заявка принята Продавцом: __________________ (подпись уполномоченного лица Продавца) ________ час. _____ мин. «_____»_______________20_____г. за №-______.
Приложение №-2

к административному регламенту

Форма для юридического лица

ЗАЯВКА

(на участие в торгах (аукционе, конкурсе) по предоставлению муниципального(государственного) имущества в аренду находящегося в муниципальной(государственной) собственности)

_________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку)
именуемый далее Претендент, в лице ________________________________________ 
_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, подающего заявку)
действующего на основании_____________________________________________, принимая решение об участии в торгах (аукционе, конкурсе) по предоставление в аренду муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности: 
_________________________________________________________________________ (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

Обязуюсь:

1) соблюдать условия торгов(аукциона, конкурса) содержащиеся в информационном сообщении о проведении торгов(аукциона, конкурса), размещенном на сайте www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона, установленный Приказом ФАС РФ от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (вместе с «Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества»,

2) в случае признания победителем торгов(аукциона, конкурса) заключить с Продавцом договор аренды муниципального(государственного) имущества находящегося в муниципальной(государственной) собственности не позднее 20 (двадцати) календарных дней со дня подведения итогов торгов(аукциона, конкурса).

Приложение:

1). Заверенные копии учредительных документов.

2). Документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо).

3). Документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.

4). Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

5). Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой.

6). Подписанная Претендентом опись представляемых документов (в 2 экз.).

Юридический и почтовый адреса, банковские реквизиты и контактные телефоны претендента: ______________________.

Подпись Претендента или его полномочного представителя: _________________.

М.П.

Дата: _____________________________.

Заявка принята Продавцом: __________________ (подпись уполномоченного лица Продавца) ________ час. _____ мин. «_____»_______________20_____г. за №-______.
Приложение №-3
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР:
По услуге по предоставлению муниципального имущества в аренду по результатам торгов.
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